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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA DO USTALENIA WARTOSCI SZACUNKOWEJ ZAMOWIENIA
I. Przedmiot zamowienia:

Swiadczenie ustugi zarzadzania projektem pn. ,,Rewitalizacja przestrzeni zabytkowego Mtyna
papierniczego w Dusznikach-Zdroju” realizowanego w ramach Programu Fundusze Europejskie dla
Dolnego Slgska 2021-2027, Priorytet nr 5 Fundusze Europejskie na rzecz zréwnowazonego rozwoju
spofecznego na Dolnym Slasku; Dziatanie nr 5.2 Kultura i turystyka.

Przedmiot zamdwienia jest wspétfinansowany przez Unie Europejskg z Funduszy Europejskich dla
Dolnego Slgska 2021-2027

Opis przedmiotu zamdwienia wedtug kodéw Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV).
79421000-1 Ustugi zarzadzania projektem inne niz w zakresie robét budowlanych,
79421100-2 Ustugi nadzoru nad projektem inne niz w zakresie robét budowlanych,
72224000-1 Ustugi doradcze w zakresie zarzadzania projektem

Il. Opis przedmiotu zamdwienia

1. Do obowigzkéw Wykonawcy w ramach kompleksowego zarzadzania projektem z punktu widzenia
realizacji obowigzkdédw Zamawiajacego, zwigzanego z dofinansowaniem przez Instytucje
Zarzadzajaca, nalezec¢ bedzie w szczegdlnosci:

1) Wspotpraca z Koordynatorem Projektu i Zespotem Projektowym powotanym przez
Zamawiajgcego;

2) wspodtdziatanie z podmiotem petnigcym funkcje nadzoru inwestorsko-konserwatorskiego oraz
innymi podmiotami oraz osobami zaangazowanymi w realizacje projektu, w tym m.in.
podmiotem realizujagcym zamdwienia publiczne;

3) komunikacja i negocjacje w zespole projektowym,

4) zarzadzanie finansami w projekcie,

5) budzetowanie i controlling wydatkéw, w szczegdlnosci w zakresie:

a) kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach perspektywy finansowej 2021-2027,

b) srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych - zakup i amortyzacja,

c) kosztéw niekwalifikowalnych,

d) prawidtowosci zapiséw ksiegowych,

e) dokumentowania poniesionych wydatkéw (opisywanie dokumentow ksiegowych,
przygotowywanie zestawien dla ksiegowosci, wsparcie w zakresie rozliczania kosztéw
projektu i prowadzenia wyodrebnionej ksiegowosci projektu okreslonej programem
dotacyjnym),

f) wprowadzania zmian do zaplanowanego budzetu projektu;

6) weryfikacja dokumentacji finansowo-merytorycznej pod katem zgodnosci z obowigzujgcymi
przepisami i dokumentami programowymi, unijnymi oraz krajowymi, a takze dokumentacja
projektowg, w tym regulacjami dotyczgcymi prawa zamédwien publicznych, ewidencji
finansowo-ksiegowej, pomocy publicznej, informacji i promocji, ochrony srodowiska,
dostepnosci dla 0sdb ze szczegdlnymi potrzebami;

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez DOLNY
dla Dolnego Slaska - Polska Unie Europejska SL ASK

Stronalz3



b
0

A\
.dﬁb‘ INSTYTUCJA KULTURY
Muzeum Papiernictwa DOLNY oo

WOJEWODZTWA
12 W Dusznikach-Zdroju SLASK DOLNOSLASKIEGO

57-340 Duszniki-Zdrdj, ul. Ktodzka 42 | tel. +48 748 627 400 | biuro@muzpap.pl | www.muzeumpapiernictwa.pl

7) utrzymywanie statych i biezgcych kontaktéw z Instytucjg Zarzgdzajgca oraz zapewnienie
przeptywu informacji pomiedzy Zamawiajgcym a Instytucjg Zarzadzajacg;

8) obstuga projektu w systemie teleinformatycznym CST2021 wskazanym przez Instytucje
Zarzadzajaca, stuzgcym m.in. do obstugi procesu rozliczania projektu i komunikacji pomiedzy
Beneficjentem a Instytucjg Zarzadzajaca;

9) przygotowanie projektéw wnioskéw o ptatnosé wraz z zatgcznikami i rozliczenie do Instytucji
Zarzadzajgcej wraz z weryfikacjg i przygotowaniem oraz przekazaniem do Zamawiajgcego
kompletu dokumentéw niezbednych do ztozenia wnioskdéw o ptatnosc i rozliczenie — nie
rzadziej niz raz na kwartat;

10) przygotowanie projektéw korespondencji dot. realizacji projektu, wprowadzania niezbednych
zmian, wyjasnien dla Instytucji Zarzadzajacej;

11) sporzadzanie aneksow do uméw;

12) sporzadzanie raportéw, sprawozdan, harmonogramow oraz ich korekta — nie rzadziej niz raz na
kwartat; sporzadzenie raportu koicowego wraz z wnioskiem o ptatnosé koricowg zgodnie z
warunkami umowy o dofinansowanie projektu;

13) opracowanie wzoréw dokumentdéw projektowych (ewentualne deklaracje, oswiadczenia,
regulaminy itp.);

14) wspotpraca z Zamawiajgcym przy prowadzeniu postepowan o udzielenie zaméwien
publicznych oraz przy realizacji uméw wykonawczych;

15) monitorowanie postepdéw zadan projektowych i zgodnosci realizacji projektu z wnioskiem
o dofinansowanie, przyjetym harmonogramem i budzetem oraz w osigganiu zatozonych
w projekcie wskaznikéw, oraz raportowanie Zamawiajgcemu o aktualnym stanie wdrazania
projektu, a takze o wszystkich sytuacjach moggcych miec istotny wptyw na dalszy jego
przebieg.

16) identyfikacji obszaréw problemowych, w tym ewentualnych opdznien i zagrozenia dla realizacji
poszczegdlnych zadan w projekcie oraz przygotowanie srodkéw zaradczych;

17) wykonywanie analizy ryzyka projektu oraz budowy Sciezki krytycznej projektu stanowigcej
ramy czasowej realizacji projektu przez wszystkich wykonawcow i podmioty zewnetrzne;

18) wnioskowanie do Instytucji Zarzadzajacej o zgode na wprowadzanie zmian w projekcie
inicjowanych przez Zamawiajgcego lub inicjowanych przez Wykonawce i zaakceptowanych
przez Zamawiajgcego;

19) sporzadzanie/wprowadzanie wyniktych ze zgtoszonych i zaakceptowanych przez Instytucje
Zarzadzajgcg zmian m.in. w zakresie: wniosku o dofinansowanie, aneksu do umowy
o dofinansowanie, harmonogramu realizacji projektu badz harmonogramu ptatnosci;

20) zapewnienie terminowosci, poprawnosci i kompletnosci dokumentacji projektowej, niezbednej
do prawidtowego rozliczenia;

21) uporzadkowanie, opisanie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji wytworzonej
w ramach realizacji projektu zgodnie z wytycznymi Programu;
22) doradztwo w zakresie promocji projektu oraz udziat w wypetnianiu przez Zamawiajgcego

obowigzku informowania opinii publicznej o wspéffinansowaniu realizacji projektu przez Unie
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Europejska, w tym dbatos¢ o oznakowanie dokumentéw i materiatéw dotyczacych realizacji
projektu;

23) udziat w kontrolach i czynnosciach audytowych projektu odbywajgcych sie w okresie realizacji
projektu.

24) Kazdorazowo, w przypadku wyznaczenia przez Instytucje Zarzadzajgca oraz inne uprawnione
organy terminu udzielenia na pi$mie odpowiedzi i wyjasnien, do uwag/zapytan/zastrzezen,
Wykonawca zobowigzany bedzie przedstawi¢ odpowiedZ w czasie umozliwiajgcym
Zamawiajgcemu weryfikacje przygotowanego stanowiska (min. 1 dzien roboczy przed
wyznaczonym terminem)

Catkowita warto$é Projektu zgodnie z zawartg umowa o dofinansowanie wynosi 23 630 750,00 PLN
(stownie: dwadziescia trzy miliony szes¢set trzydziesci tysiecy siedemset piec¢dziesiat ztotych
00/100). Informacje o projekcie zamieszczono na stronie www Zamawiajgcego pod linkiem:

https://muzeumpapiernictwa.pl/projekt-feds/opis-projektu/

Wykonawca zobowigzuje sie S$wiadczy¢ ustugi umowne w nastepujacy sposoéb:
=  zapewni dyzury w formie zdalnej pozostajac w dyspozycji mailowej i telefonicznej co najmniej
jednej osoby wskazanej do realizacji zamdwienia co najmniej raz w tygodniu od poniedziatku
do pigtku w godz. od 10:00 do 14:00 —tgcznie 4h tygodniowo/ 16 h miesiecznie;
=  zapewni uczestnictwo w spotkaniach zespotu projektowego, ktére beda odbywaty sie
w siedzibie Zamawiajgcego lub innym umdwionym miejscu raz w miesigcu —tgcznie 8 h
miesiecznie;
= dysponowac bedzie wtasnym komputerem przenosnym (laptopem) z oprogramowaniem do
zarzadzania projektem zapewniajgcym nalezytg realizacje obowigzkéw umowy i internetem;
oprogramowanie bedzie posiadato co najmniej funkcje redagowania tekstu oraz dokonywania
obliczen;
=  Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia swiadczenia ustug osobiscie przez osoby
wskazane w ofercie Wykonawcy.

Termin wykonania zamdwienia: od dnia zawarcia umowy do dnia 31 grudnia 2027 roku, z
zastrzezeniem mozliwosci skorzystania przez Zamawiajgcego ze wznowienia zamdwienia
polegajgcego na Swiadczeniu tozsamej ustugi w kolejnym okresie nieprzekraczajgcym 12 miesiecy.

Wynagrodzenie:

Tytutem realizacji przedmiotu zamoéwienia, przystugiwac¢ bedzie maksymalne wynagrodzenie w
kwocie PLN brutto, zgodnie z ofertg Wykonawcy; wynagrodzenie brutto winno obejmowac
wszystkie koszty niezbedne do realizacji przedmiotu zamodwienia oraz wszystkie czynnosci
niezbedne do prawidtowej realizacji umowy w danym miesigcu rozliczeniowym, niezaleznie od
rzeczywistego naktadu pracy.

Rozliczenie wykonywanych ustug dokonywane bedzie w formie ryczattowej stawki miesiecznej w
kwocie PLN brutto.
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